PAGE  
5

УТВЕРЖДЕН
постановлением Правительства Российской Федерации 
от _____________ № _____

Порядок оформления, выдачи и учета 
удостоверений члена семьи погибшего (умершего) инвалида войны, участника Великой Отечественной войны и ветерана боевых действий
1. Удостоверение члена семьи погибшего (умершего) инвалида войны, участника Великой Отечественной войны и ветерана боевых действий 
(далее – удостоверение), выдаваемое лицам, указанным в статье 21 Федерального закона от 12 января 1995 г. № 5-ФЗ «О ветеранах», является документом, подтверждающим их право на меры социальной поддержки.

2. Выдача удостоверений членам семьи погибшего (умершего) инвалида войны, участника Великой Отечественной войны и ветерана боевых действий, членам семей  военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной  противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), членам семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке пропавшими без вести в районах боевых действий, со времени исключения указанных военнослужащих из списков воинских частей, а также членам семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также членам семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда  (далее – члены семей погибших (умерших) производится на основании личного заявления члена семьи погибшего (умершего) или другого лица (законного представителя), поданного в форме документа на бумажном носителе либо в форме электронного документа в соответствии с требованиями пункта 
 постановления Правительства Российской Федерации  от 7 июля 2011 г. 
№ 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов» следующими уполномоченными органами:

гражданам, пенсионное обеспечение которых осуществляется 
в соответствии с Законом Российской Федерации от 12 февраля 1993 г. 
№ 4468-1 «О пенсионном обеспечении лиц, проходивших военную службу, службу в органах внутренних дел, Государственной противопожарной службе, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, и их семей» - органами, осуществляющими их пенсионное обеспечение;

гражданам, пенсионное обеспечение которых осуществляется территориальными органами Пенсионного фонда Российской Федерации, а также гражданам, не получающим пенсию, – государственными органами, уполномоченными в соответствии с законодательством субъектов Российской Федерации.
3. Решение о выдаче (отказе в выдаче) удостоверения принимается уполномоченным органом не позднее месячного срока с момента принятия заявления от члена семьи погибшего (умершего) или другого лица (законного представителя).

4. При заполнении бланка удостоверения записи в строках «наименование государственного органа, выдавшего удостоверение», «фамилия», «имя» и «отчество» - производятся без сокращений.

При заполнении пустых строк после слов «Предъявитель настоящего удостоверения член семьи погибшего (умершего)» проставляется отметка член семьи погибшего или умершего является предъявителем данного удостоверения, указывается номер подпункта, пункта статьи 21 Федерального закона «О ветеранах», в соответствии с которым гражданин относится к данной категории.
В строке «срок действия удостоверения» проставляется отметка «бессрочное» или «действительно до» (указывается дата). Удостоверение, срок действия которого истек, считается недействительным и подлежит сдаче.
Если в удостоверение внесена неправильная или неточная запись, то заполняется новое удостоверение. 
Удостоверение подписывается руководителем выдавшего его государственного органа и заверяется печатью. Фотография предъявителя удостоверения также заверяется печатью.
5. В случае если у члена семьи погибшего (умершего) наступили обстоятельства, влекущие прекращение права на меры социальной поддержки, то удостоверение считается недействительным и подлежит сдаче. Члены семьи погибшего (умершего) обязаны безотлагательно сообщать в орган, выдавший удостоверение, об обстоятельствах, влекущих прекращение права на меры социальной поддержки.
6. Удостоверение выдается члену семьи погибшего (умершего) под роспись.
При получении удостоверения другим лицом (законным представителем) в книгу учета удостоверений члена семьи погибшего (умершего) инвалида войны, участника Великой Отечественной войны и ветерана боевых действий (далее – книга учета) вносятся паспортные данные этого лица, а также реквизиты доверенности на получение удостоверения, оформленной в установленном порядке. В этом случае в книге учета расписывается лицо, получившее оформленное удостоверение.
Выданные удостоверения регистрируются в книге учета (согласно приложению), которая должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена подписью руководителя соответствующего государственного органа и печатью.
7. Если удостоверение пришло в негодность или утрачено, то выдается дубликат удостоверения. 

Оформление и выдача дубликата удостоверения производится в порядке, установленном для выдачи удостоверения, органом, выдавшим подлинник удостоверения, а в случае его ликвидации – соответствующими федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции упраздненных министерств и ведомств.

При этом в верхней части правой внутренней стороны удостоверения ставится штамп «Дубликат», далее делается запись – «Выдан взамен удостоверения Серии____№_____» и заверяется печатью уполномоченного органа.

Дубликат удостоверения выдается на основании заявления гражданина,  поданного в форме документа на бумажном носителе либо в форме электронного документа в соответствии с требованиями пункта 
1 постановления Правительства Российской Федерации  от 7 июля 2011 г. 
№ 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг» с объяснением обстоятельств утраты (порчи) удостоверения. Испорченное удостоверение сдается  по месту получения дубликата удостоверения.

Членам семьи погибшего (умершего), которым были выданы удостоверения до вступления в силу настоящего Порядка, имеют право на их переоформление в порядке, предусмотренном пунктом 2 настоящего Порядка. Удостоверение выдается при условии сдачи ранее выданного удостоверения. 
9. Бланки удостоверений, испорченные при заполнении, а также удостоверения, испорченные и сданные гражданами, подлежат списанию и уничтожению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации для работы с документами строгой отчетности, на основании составленного комиссией акта, утвержденного руководителем уполномоченного округа. При этом к данному акту прикладываются документы (акты) об уничтожении бланков удостоверений (удостоверений).

10. Бланки удостоверений являются документами строгой отчетности и выдаются по заявке должностному лицу, ответственному за учет, хранение и выдачу удостоверений в уполномоченном органе, назначаемому приказом (распоряжением) руководителя (заместителя руководителя) уполномоченного органа, выдающего удостоверения.

Материалы по учету оформленных и выданных удостоверений, а также документы, послужившие основанием для выдачи удостоверения гражданам, хранятся в уполномоченных органах постоянно.
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