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Приложение № 15
к Административному регламенту предоставления Пенсионным фондом Российской Федерации государственной услуги по установлению трудовых пенсий и пенсий по государственному пенсионному обеспечению, утвержденному приказом
Минтруда России

от                            №
ПРАВИЛА ЗАПОЛНЕНИЯ РАСПИСКИ – УВЕДОМЛЕНИЯ О ПРИЕМЕ И РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ 
Расписка – уведомление о приеме и регистрации заявления заполняется должностным лицом, принявшим заявление от гражданина (его представителя), кроме строк «дата», «подпись гражданина (его представителя)», «расшифровка подписи» в двух экземплярах, один из которых выдается на руки гражданину (его представителю) или пересылается ему по почте.

1. В разделе 1 указываются следующие сведения.

1.1. В строке «Заявление» указывается причина подачи заявления, например:  об отказе от корректировки размера трудовой пенсии, об отзыве заявления об отказе от корректировки размера трудовой пенсии, об отказе в получении установленной страховой части трудовой пенсии по старости и т.д.

1.2. Фамилия, имя, отчество гражданина указываются полностью в именительном падеже в соответствии с документом, удостоверяющим его личность.

1.3. В строке «поданное в интересах гражданина его представителем» указывается представитель гражданина.

1.4. В строке «Страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования №» указывается номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования гражданина.

1.5. В разделе «и документы, представленные с заявлением:» указываются документы, принятые одновременно с заявлением. Раздел заполняется при представлении с заявлением документов.
В графе «№ п/п» указывается порядковый номер записи о наименовании прилагаемого документа.

В графе «Наименование документа» указываются наименования прилагаемых к заявлению документов. В случае если представлены несколько документов с одинаковыми наименованиями, дополнительно к наименованию указываются уточняющие документ реквизиты (сведения):  дата выдачи, номер.
Раздел «Документы возвращены гражданину (его представителю)» заполняется при возврате документов гражданину (его представителю).

В графе «дата возврата» указывается дата возврата документов гражданину (его представителю).

В графе «подпись гражданина (его представителя)» ставится подпись гражданина (его представителя) о получении документа.

2. В разделе 2 отражаются для сведения положения, указанные в пункте 4 заявления, о которых предупрежден (уведомлен) гражданин (его представитель).
В графе «Дата» раздела 3 гражданином (его представителем) указывается дата получения расписки - уведомления.

В графе «Подпись гражданина (его представителя)» гражданином (его представителем) ставится подпись, которой подтверждается получение расписки – уведомления.

